1/10/2020 Correo: DIANA MARITZA TEJADA ZAPATA - Outlook

NUEVA DESIGNACION DE SUPERVISOR CONTRATO 4600010590 INVERSIONES SOX S.A.S

DIANA MARITZA TEJADA ZAPATA <dianamaritza.tejada@antioquia.gov.co>
Jue 03/09/2020 12:25

Para: almotos@une.net.co <almotos@une.net.co>
CC: MARIA CLARA SANCHEZ ROBAYO <mariaclara.sanchez@antioquia.gov.co>

mJ 2 archivos adjuntos (397 KB)
DIRECTRICES PARA LOS CONTRATISTAS AG 31 2020.pdf; 2020020032610 desingacion de supervision 02 sept 2020.pdf;

Buenos dias, anexo para su conocimiento y manejo, la designacion de supervision del contrato 4600010590 a cargo de la
servidora DIANA MARITZA TEJADA ZAPATA, desde el 02/09/2020, quien tendra a cargo todo el relacionamiento y manejo
de directrices desde la Gobernacion.

El canal de comunicacidn valido entre las partes es el correo electrénico dianamaritza.tejada@antioquia.gov.co y los
teléfonos de contacto son 3147444535 o la linea 4099000 ext 8999.

Anexo el procedimiento de trabajo que ya se habia remitido en dias anteriores.

Se solicita, adicional a lo anterior, un ajuste que nos permita identificar la salida del taller de las motos una vez reparadas
o una vez finalicen todo su proceso.

Por favor, una vez den salida a la moto, remitir via email el registro de salida firmado por el conductor, v si lo eiecutado fue una
revision técnico mecanica, anexar copia del fur de la inspeccién (el documento que entrega el cda con todos los hallazgos) y el
certificado (el que da el runt)_

Por favor bajar estas directrices a su personal a cargo.

Muchas gracias por la colaboraciéon que me han prestado hasta el momento. Cualquier observacion al proceso por favor
comentarlo.

Feliz dia

Diana Maritza Tejada Zapata
Profesional Universitario
Direccidon de Servicios Generales
GOBERNACION DE ANTIOQUIA

https://outlook.office.com/mail/AAMKADNmMMTBhMWNILTEOZTMtNDEzOC1iZDEzLTAXZGIzY]AOOTY20AAUAAAAAADOfeiUSsiIXQqQGEJMPKoCTJA...  1/1



FECHA: Agosto 31 de 2020

ASUNTO: DIRECTRICES PARA TALLERES DE MANTENIMIENTO

PREVENTIVO, CORRECTIVO O GESTION DE GARANTIAS

A continuacion se comunican algunas directrices relacionadas con la gestion del
contrato, las cuales deben ser tenidas en cuenta en la operacion:

PROCESO DE COTIZACION

1.

Los tenedores del parque automotor (conductores asignados), seran los
responsables de conseguir por parte del taller, cotizacién actualizada de los
servicios solicitados.

Los conductores solicitaran la cita en la linea asignada, se solicita se atienda al
conductor para el proceso de cotizacion, y de ser posible, generar cotizacion en
el momento en que es solicitada, entregando copia al conductor y enviar via
email al supervisor del contrato: dianamaritza.tejada@antioguia.gov.co

En caso de que para poder cotizar sea imprescindible desarmar piezas y se
requiera dejar el vehiculo, informarlo al conductor para que nos lo comunique y
se le autorice realizar gestion interna sin cotizacion.

Si el trabajo a realizar es un mantenimiento preventivo por kilometraje, indicarlo
en la cotizacion.

Se exceptua del requisito de cotizacién previa: el proceso de revision técnico
mecanica y la adquisicién de extintor. De igual manera, si el correctivo esta
relacionado con automotor varado, se llevara directamente a sus instalaciones
para que generen cotizacion y la envien al supervisor del contrato.

RECEPCION DEL AUTOMOTOR PARA EJECUCION DE ACTIVIDADES

1.

2.

3.

El automotor sera ingresado al taller por su conductor. El conductor asistir4 con
el formato de control que se realiza en la gobernacién y la cotizacién autorizada.
El taller debe verificar que exista un correo de aprobacion relacionado con el
automotor y la cotizacién enviada al supervisor

No debe recibir para reparacion ningun automotor del que no tenga autorizacion
explicita via email de la supervisibn del contrato, no son validas las
autorizaciones de terceros o por medios diferentes al email. El taller DEBE
REALIZAR ACTA DE ENTRADA CON INVENTARIO.

Cualquier modificacion a la cotizacion inicial debe ser autorizada por el
supervisor del contrato, via email. Trabajo ejecutado sin la autorizacién
respectiva no sera valida.



mailto:dianamaritza.tejada@antioquia.gov.co

5.

6.

Cualquier incidente relacionado con el automotor bajo custodia debe ser
notificada via email al supervisor.

IMPORTANTE: en el contrato se considera el uso de repuestos ORIGINALES,
no obstante, y de ser necesario, debe comunicarse al supervisor si debe
autorizarse la importacion de repuestos o0 si el uso de repuestos
HOMOLOGADOS se constituye en la Gnica opcion viable.

REGISTROS RELACIONADOS CON LA PRESTACION DEL SERVICIO

1.

Debe el taller tener una evidencia fotografica de la asistencia del vehiculo para
reparacion o mantenimiento, se sugiere una fotografia que muestre alguna
actividad, y de ser necesario, debido al costo o relevancia, fotos de repuestos
gue deban ser cambiados o reparados. Esta evidencia serd solicitada por la
supervisién con los registros que se piden para la autorizacion de pagos.
Segun lo establecido en el contrato, las llantas cambiadas deben ser
identificadas con tinta indeleble con la placa del vehiculo en la parte interna. Se
requiere foto de cada llanta cambiada donde se evidencie esto. Los costos de
marcado son asumidos por el contratista.

Para los servicios de revision técnico mecanica, deben de remitir al supervisor
copia de la inspeccién APROBADA (FUR). Cuando el proceso de revision salga
REPROBADO (FUR), debe de enviarse también copia a la supervision para
historico del vehiculo.

Segun lo establecido en el contrato, el contratista se obliga a incluir una
capacitacién para los conductores y coordinadores de transporte en temas
relacionados con el conocimiento y buen mantenimiento de las llantas.
Quedamos atentos a la oferta para coordinar estas capacitaciones.

Cualquier modificacion a este procedimiento sera oportunamente informada.

CONSIDERACIONES PARA LA GESTION DE LOS PAGOS POR SERVICIOS
PRESTADOS

Se requiere la presentacion de los siguientes documentos:

a. Pre liquidacion

b.

C.
d.

Entregar informe en Excel detallando los servicios prestados, donde se
evidencie para cada servicio: fecha de entrada, placa, dependencia, numero
orden, fecha de salida, repuestos con sus codigos relacionados en la lista de
precios, mano de obra (tiempos de cada actividad y costo), descripcién de
tareas realizadas, % de descuento aplicado a cada repuesto y a cada item
referenciado como mano de obra, total antes de iva y total. Se anexa modelo.
El informe debe presentarse separado segun la procedencia del automotor
(cuando aplique): FLA, CAD, SALUD.

Listado de precios actualizado.

Entregar informe de gestion del contrato. Se envié el modelo via email.




e. Reporte actualizado de pago de parafiscales (caja de compensacion familiar,
ICBF, SENA)

f. Protocolo de bioseguridad en su ultima version.

g. Registro de la gestion de los residuos del altimo periodo.

h. Certificado de paz y salvo parafiscales

i. Tarjeta profesional del revisor fiscal

j. Certificado de junta central de contadores

DIANA MARITZA TEJADA Z
SUPERVISORA DE CONTRATO
PROFESIONAL UNIVERSITARIA
DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES
GOBERNACION DE ANTIOQUIA



ANEXO. MODELO DE PRELIQUIDACION DISCRIMINADA: CAD, FLA, SALUD

DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA
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ANEXO. MODELO DE INFORME DE SERVICIOS PRESTADOS EN EXCEL
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GOBERNACION DE ANTIOQUIA
REPUBLICA DE COLOMBIA

DESIGNACION DE SUPERVISION

Cadigo: FO-M7-P3-075

Version: 02

Fecha de aprobacion:
13 de octubre de 2017

Medellin, 02/09/2020

*2020020032610*

TIPO DE SEGUIMIENTO

NOMBRE SUPERVISOR

ADMINISTRATIVO
(COORDINADOR)

Diana Maritza Tejada Zapata

SUPERVISOR

TECNICO Diana Maritza Tejada Zapata

JURIDICO Diana Maritza Tejada Zapata

CONTABLE/FINANCIERO

Diana Maritza Tejada Zapata

OTRO (INDICAR CUAL) N/A

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO / CONVENIO PARA SUPERVISION

CONTRATO
CONVENIO

X
(|

NUMERO: 4600010590
FECHA DE
SUSCRIPCION: 06 de Mayo de 2020

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO INTEGRAL, PARA LAS MOTOS AL
SERVICIO DEL DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA

DEPENDENCIA CONTRATANTE / DEPARTAMENTO

ASOCIADA:

GENERAL

DE ANTIOQUIA - SECRETARIA

CONTRATISTA / ASOCIADO

NOMBRE: |INVERSIONES XOS S.A.S

NIT 811.006.026-0

VALOR INICIAL [$]:

NUEVE MIL DOSCIENTOS
($51.469.275) IVA INCLUIDO

CINCUENTA Y UN MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y

SETENTA Y CIENTO PESOS M/L

OCHO MESES CONTADOS A PARTIR DE LA SUSCRIPCION DEL

PLAZO: ACTA DE INICIO, SIN SUPERAR EL 31 DE DICIEMBRE
IDENTIFICACION DEL

PROCESO EN SECOP: 10589_2

TIPO DE SUPERVISION: TIPO C

El Departamento de Antioquia como entidad publica, tiene la obligacion de vigilar de manera
permanente la correcta ejecucion del objeto contratado a través de la supervision e interventoria.

Por lo anterior, se designa como supervisor el servidor publico identificado en el encabezado, con
las asignaciones correspondientes, quien a partir de la fecha de radicacion se encargara de realizar
el seguimiento, control y vigilancia al contrato, hasta el cierre del expediente.

En cumplimiento del ejercicio de Supervision en la actuacion contractual, es deber y obligacién
atender las funciones descritas en el numeral correspondiente a las OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA, OBLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO, OBLIGACIONES DE LAS PARTES y de
acuerdo con el estudio previo.
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Para el cabal cumplimiento de las funciones alli detalladas, asi como lo preceptuado en el articulo
83 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas vigentes, debera revisar todo el expediente contractual
del contrato/convenio hasta la fecha, y alimentar periddicamente la carpeta fisica con los
documentos originales que se vayan generando. Ademas, debe velar porque sean publicados en
los diferentes sistemas de informacion requeridos, los documentos y actos administrativos
inherentes al proceso oportunamente.

La entidad ha puesto a su disposicién herramientas en el evento que se presente cualquier inquietud
como son: el Manual de Supervision e Interventoria, Manual de Contratacién, los cuales se
encuentran vigentes, y el Comité Orientador en Supervision e Interventoria del Departamento de
Antioquia.

Se recuerda que se debe tener en cuenta la responsabilidad que se esta asumiendo con la presente
designacion.

Cordialmente,

JUAN GUILLERMO USME FERNANDEZ
SECRETARIO GENERAL

Proyectd: César Augusto Gomez Garcia — Rol juridico
Revis0 y aprob6: Paula Andrea Duque Agudelo — Subsecretaria Logistica




